毕业生相关业务网上办理操作指南（学生端）
(备注：此流程用于网上办理毕业生推荐表申请、就业协议遗失补办、就业协议解约换发、报到证补办、报到证改派、就业奖励申报业务)
☆第一步：进入浙江农林大学就业信息网http://jy.zafu.edu.cn/
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☆第二步：右上角，点击【学生登录】按钮，输入账号和密码（账号密码同步学生本人校园门户账号密码），账号为学号，初始密码为身份证最后7位的前6位；
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☆第三步：登录系统，可修改初始密码，一般为常用密码；
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☆第四步：进入个人界面，点击学生导航，如下图；
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☆第五步：进入学生导航界面，点击“推荐表注册”、“就业协议遗失补办”、“就业协议解约换发”、“报到证补办”、“报到证改派”、“就业奖励”可进行相关申请；[image: image5.png]O FESH
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☆第六步：进入相应界面，请仔细阅读相关说明，点击“编辑”进入申请界面；
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☆第七步：进入申请表界面，填写完善个人信息（※为必填）。信息完成后点击“保存并送审”，等待院系审核-学校审核； [image: image7.png]“‘?51*#&% AL GRS G AWER  PESH  BUSH ISR XTRI FRER
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推荐表注册时，完善信息后可先点击“暂存”并查看“打印预览”，如无误方可“保存并送审”；
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☆第八步：协议书、报到证等业务审核公示流程结束后，方可带有效证件到校就业指导服务中心申领（活动中心317，秦老师处）或选择邮寄；推荐表申请审核通过后，学生可在“推荐表注册”界面自行下载/打印；就业奖励申报审核通过后方为申报成功，等待发放。（申请界面可查看审核进度）
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